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Liinemaa Uhisgiimnaasiumi raamatukogu kasutuseeskiri

1. Uldsitted

1.1 Lasnemaa Uhisgiimnaasiumi raamatukogu lugejateks vdivad olla kdik Liinemaa
Uhisglimnaasiumi dpilased, tootajad, vilistlased ning lastevanemad.

1.2 Raamatukogu lahtiolekuajad ja kasutuseeskiri tehakse avalikult teatavaks raamatukogus ja
kooli kodulehel.

1.3 Raamatukogu teenused — kohalkasutus, kojulaenutus, teatmeteenindus, interneti ja
andmebaaside kasutamine — on tasuta.

2. Lugejateenindus

2.1 Raamatukogu lugejaks registreeritakse koik uued opilased oppeaasta algul
klassinimekirjade alusel. Opetajad, td6tajad, vilistlased ja lastevanemad registreeritakse
raamatukogu lugejateks isikuttdendava dokumendi alusel.

2.2 Opikute laenutamine toimub augusti 1pus igale dpilasele individuaalselt, laenutamise
graafik avaldatakse kooli kodulehel.

2.3 Laenutamine registreeritakse elektrooniliselt.

2.4 Raamatukogu laenutab lugejatele raamatuid, opikuid ja muid teavikuid nii raamatukogus
kasutamiseks kui ka koju.

2.5 Koju ei laenutata teavikuid, mis on mdeldud kohapeal kasutamiseks (véaértuslikud
ainueksemplarid, teatmeteosed, entsiiklopeediad, virsked ajakirjad). Erandjuhul
(uurimustodde, referaatide, ettekannete vims koostamiseks) voib raamatukoguhoidja neid
laenutada koju iiheks dhtuks voi nadalavahetuseks.

2.6 Kojulaenutatavate raamatute tagastustihtaeg on kolm nédalat (ei kehti opikute kohta).

2.7 Pirast tagastustidhtaja moodumist on lugeja kohustatud raamatu tagastama voi siis seda
raamatukogus pikendama. Pikendada saab ka e-posti (anneli.ilves@lyg.edu.ee) ja telefoni
(5624 2586) teel.

2.8 Lugeja voib tagastustéhtaega ka korduvalt pikendada, kui teavikut ei ole soovinud lugeda
teised lugejad.

2.9 Teaviku tagastustdhtaja moodumisest teavitatakse lugejaid e-posti teel.

2.10 Kui teaviku kasutamisaeg 10peb koolivaheajal, pikeneb automaatselt teaviku
kasutamisaeg jargmise perioodi esimese koolipdevani. Suvevaheajaks laenutatakse teavikuid
erivajadusel.
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2.11 Ainekomplektina ainedpetaja kasutuses oleva Kirjanduse eest vastutab ainedpetaja, kes
tagastab mittevajalikud teavikud raamatukokku voi vajadusel pikendab nende
laenutustihtaega.

2.12 Periooddppest tingitult on Opilane kohustatud uue perioodi alguseks raamatukokku
tagastama tema jaoks mittevajalikud dpikud, et uuel perioodil oleks vdimalik neid laenutada
teistele Opilastele.

2.13 Taiendava Oppetdo tegijad tagastavad dpikud pérast tdiendava oppet6o 10ppu. Sellest
informeerib Opilane eelnevalt raamatukoguhoidjat.

2.14 Uue perioodi opikud tuleb raamatukogust vilja votta perioodi esimesel nédalal,
soovitavalt kogu klassil korraga.

2.15 Oppeperioodi 16pus tagastab dpilane kooli raamatukokku kdik dpikud.

2.16 Téiendava Oppetdo ja jareleksamite tegijad tagastavad Opikud Oppeaasta 10pus, teavitades
sellest raamatukoguhoidjat dppeperioodi 16pus.

3. Lugeja vastutus

3.1 Lugeja vastutab laenutatud teaviku digeaegse ja korrektse tagastamise eest.
3.2 Lugeja ei kahjusta oma tegevusega raamatukogu teavikuid ja muud vara.

3.3 Kaotatud voi rikutud teavikust tuleb raamatukoguhoidjale koheselt teada anda.

3.4 Kaotatud voi rikutud teavikud on lugeja kohustatud asendama samade voi raamatukogu
poolt vordvairseks tunnistatud teavikutega. Seda tehakse vastavalt kokkuleppele
raamatukoguhoidjaga. Rikutud voi kadunud teaviku eest on koolil digus nduda teaviku hinna
tasumist.

3.5 Lugeja austab raamatukogu t6ist ohkkonda, radgib ja liigub vaikselt, jatab oma to6koha
korda ja ei sega teisi raamatukogus viibijaid.

3.6 Koolist lahkumisel voi kooli 1dpetamisel peab Opilane enne dokumentide katte saamist
tagastama koik teavikud.

4. Arvuti ja interneti kasutamine
4.1 Arvutit voivad kasutada kodik raamatukogu lugejaks registreerunud.

4.2 Arvuti on moeldud eelkdige teabeotsinguks internetist, dppetdoks, referaatide
koostamiseks ning muu vajaliku informatsiooni hankimiseks.

4.3 Arvuti kasutaja:

4.3.1 kasutab arvuti seadmeid ja tarkvara sihtotstarbeliselt;

4.3.2 ei muuda arvuti konfiguratsiooni;

4.3.3 ei salvesta andmeid arvuti kovakettale ilma raamatukoguhoidja loata;
4.3.4 ei kiilasta tasulisi lehekiilgi;

4.3.5 el mingi arvutiménge.



4.4 Arvuti kasutaja voib:

4.4.1 arvuti toolauale ehk desktop'ile salvestada vajalikke faile vaid arvuti kasutamise ajaks,
misjérel tuleb need kustutada;

4.4.2 printida ainult koolitooks vajalikke materjale.

4.5 Tdrgetest arvuti ja interneti kasutamisel tuleb koheselt teatada raamatukoguhoidjale.

4.6 Vastutus autoridiguse seaduse rikkumise ning laivorgus korda saadetavate tegude
tagajargede eest lasub téielikult arvuti kasutajal.



